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1. Acesso ao sistema Engrenagens

1.1. Endereco web

Engrenagens é o sistema que viabiliza e gerencia a submissdo de projetos de
extensdo e de pesquisa da Escola de Engenharia da UFMG.

Acesse 0 Engrenagens através do seguinte endereco web:
https://engrenagens.eng.ufmg.br/cenex/

1.2. Log in no sistema
Ao acessar o endereco web do Engrenagens, vocé sera redirecionado(a) para a
pagina de log in do sistema minhaUFMG.

Preencha os campos com as mesmas credenciais que vocé usa para acessar o
minhaUFMG e clique em “Entrar”.

minhaurue

Termos de uso dos recursos de | Login
* TI da UFMG. i

Novo usudrio? Veja como acessar USUARIO:
* a minhaUFMG. ;

exemplo
, Se vocé esqueceu sua senha,
recupere-a.

SENHA:
snsssne

: Entrar |1



https://engrenagens.eng.ufmg.br/cenex/
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2. Andlise de projetos e de termos aditivos pela chefia
departamental

2.1. Acesso a pagina de processos que aguardam sua avaliacao
Na péagina inicial do sistema Engrenagens, ha um link para a pagina de listagem de
projetos e termos aditivos submetidos para sua avaliacdo, que é mostrado apenas
caso haja processos nessa fila. Clique para seguir o link.

A
-
- ESCOLA DE ENGENHARIA -
' /.F Universidade Federal de Minas Gerais C E N EXENG
Sistema de Submissdo de Projetos de Extensdo - versdo 1.73 Einalizar 3
Usudrio: Finalizar acesso

Infc1o MEU CADASTRO PROJETOS LEG]S[AQXD

a Acesso Restrito - N

CENEXENG

Meu cadastro

|

Hé um processo aguardando seu parecer, andlise, corregdes, consulta ou votagdo - Confird aqui | \r_’\

Propor novo projeto ou termo aditivo

Sempre que desejar, vocé pode acessar essa pagina navegando pelo menu
horizontal do Engrenagens. Selecione “Projetos” e clique em “Projetos aguardando
parecer, analise ou votagdo”.

INICIO MEU CADASTRO PROJETOS LEGISLAGAD GERENCIAMENTO CADASTROS CONFIGURAGAD AUDITORIA

PROJETOS SOB MINHA COORDENAGAO

4 A PROPOR NOVO PROJETO OU TERMO ADITIVO S
o IPORNUVE PROJETO OU TERMU ALY
2N \y |_PROJETOS AGUARDANDO PARECER, ANALISE OU VOTAGAO!

2.2. Acesso aos dados dos projetos e termos aditivos
Na pagina “Projetos aguardando seu parecer, andlise ou votacdo”, localize o
processo desejado e navegue pelos links que constam na coluna “Formuldrios
preenchidos” para consulta-los.

Na coluna “Status”, vocé pode verificar o parecer do parecerista do projeto, caso
exista.
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%t ESCOLA DE ENGENHARIA |28

= ) F Universidade Federal de Minas Gerais C E N EXENG
ﬁi::ﬁl:?: de Submissdo de Projetos de Extensdo - versdo 1.73 P

nico MEU CADASTRO PROJETOS LEG]SI.A(}-(O

Projetos aguardando seu parecer, analise ou votagao

Processos aguardando sua analise como CHEFE/SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO

Data Solicitante Tipo de projetoititulo Formulérios
submissdo preenchidos

Aguardando andlise Detalnes
do departamento

——— - Emitir andlise
I parscerdo |
| parecerista 1

Planilhas Orcamentérias
onsultar j
w202

Para conferir todas as informacdes referentes ao projeto ou termo aditivo,
inclusive seus documentos anexos e dados do projeto original (caso se trate de
termo aditivo), clique em “Detalhes”, na coluna “Operac¢ao”.

INiCIo MEU CADASTRO PROJETOS L[G]SlA(iD

Projetos aguardando seu parecer, andlise ou votagdo

Processos aguardando sua andlise como CHEFE/SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO

Data Solicitante Tipo de projetoltitulo Formularios
submissdo preenchidos

R il Formulério de solicitagio Aguardando andlise | Detelnes
do departamento -—1
Equipe (Resolucio UFMG Emitir andlise
01/2020) Parecer do

Consultar parecerista

Planilhas Orcamentarias
Consultar

Sera aberta a pagina de gerenciamento do projeto ou termo aditivo. Navegue pelas
abas em cinza para consultar as informagdes desejadas.

Para voltar a pagina de listagem dos processos que aguardam sua avaliacdo, clique
em “Retornar”.

Gerenciamento de Projetos - ID 1804
1 Retornar |
Tipo de Projeto: Servigo Técnico Especializado - Termo Aditivo (Outro)
Titulo do Projeto:
Coordenador:
Status do processo: Aguardando anilise do departamento

Documentos Projeto ‘Observacbes, Contrato/ Todos
vinculados vinculado anilises e Convénio documentos
e demais pareceres
termos aditivos

4
Formuldrio de solicitagdo \
Equipe (Resolugdo UFMG 01/2020) - Consultar ,\/

Formuldrio de cumprimento para gestdo administrativa e financeira de projetos

Planilhas Orgamentdrias - Consultar
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2.3. Emissao de analise do projeto ou termo aditivo
Na pagina de listagem de processos que aguardam sua avaliacdo, clique em “Emitir
andlise”, na coluna “Operacao”. Isso deve ser feito apds a reunido da camara
departamental em que o projeto ou termo aditivo foi apresentado ao
departamento e discutido por seus membros.

INfcIo MEU CADASTRO PROJETOS lEG]SlAﬂO

Projetos aguardando seu parecer, andlise ou votagdo

Processos aguardando sua analise como CHEFE/SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO

ipo de projetoltitulo Formularios
preenchid

osio62023 [ Servico Técnico Esp 0 Eormuldrio de solicitacio Aguardando andlise Detalnes
2315 do departamento
Equipe (Resolugdo UFMG  Emitiraraliss |
01/2020) Parecer do | IS
Consultar parecerista

Planilhas Orcamentdrias
Consultar

Sera aberta a pagina “Andlise do Departamento”. Caso necessite voltar a pagina
anterior, clique em “Retornar”.

Andlise do Departamento

Tipo de Projeto: Servigo Técnico Especializado - Termo Aditivo
Titulo do Projeto:
Coordenador:

Status do processo: Aguardando analise do departamento

Atencdo! Consulte aqui a LEGISLACAQ do CENEX/Escola de Engenharia

Se desejdvel, vocé pode ANEXAR documentos (formato PDF) a este processo (faga-o ANTES de dar o seu parecer)

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Descrigdo do documento: | | | Enviar |

Andlise do departamento:

) Encaminhar para avaliagdo pelo subchefe do departamento

() Encaminhar para um parecerista

() Aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de Projetos

() Aprovado pela cdmara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos
() Retornar ao coordenador do projeto para correcdes

) Reprovado

| submeter |

2.3.1. Anexar documento ao processo
Para anexar um documento (necessariamente em formato PDF) ao processo, clique

em “Procurar...”.
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No caso de aprovacao pela camara departamental, é obrigatdria a anexacao do
oficio de aprovagdao em camara departamental e do Formulario de Cumprimento a
Resolug¢do da UFMG 01/2020 referentes ao projeto ou termo aditivo.

Andlise do Departamento
Retornar

Tipo de Projeto: Servigo Técnico Especializado - Termo Aditivo

Titulo do Projeto:

cooraonnor e
Status do processo: Aguardando analise do departamento

Atencdo! Consulte aqui a LEGISLACAQ do CENEX/Escola de Engenharia

Se desejdvel, vocé pode ANEXAR documentos (formato PDF) a este processo (faga-o ANTES de dar o seu parecer)

Descrigdo do documento: | | | Enviar |

Andlise do departamento:

() Encaminhar para avaliacio pelo subchefe do departamento

Encaminhar para um parecerista

Aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de Projetos

Aprovado pela cdmara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos
Retornar ao coordenador do projeto para corregdes

_) Reprovado

| Submeter |

Localize o documento desejado na janela que sera aberta em seu navegador de
internet, selecione-o e clique em “Abrir”.

@ Envio de arquivos X
&« v <« 2025 » Manual Submissdo de Projetos v @] Pesquisar e Manual Sub... el
Organizar « Nova pasta =~ [0 0

> | AppleiPhone Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
s % Windows (C) |1 Decumento Exemplo.pdf! 12/06/2025 11:56 Documento do A.. 173 k8|
@ Manual Analise da Chefia.docx 25/06/2025 17:04 Documento do Mi... 583 KB

> == Recovery Imac

@ Manual Submissdc de Projetos e Termos ... Documento do Mi... 1.612 KB
> o MNovo volume
Modele.pdf Documento do A... 2,293 KB
v 3l Rede
> [l 150.164.50.130
> [H DESKTOP-6Ka!
Nome: | Documento Exemplo.pdf v| Todos os arquivos (*.7) ~
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Entédo, preencha o campo “Descri¢do do documento” com uma breve identificacdao
de sua natureza e clique em “Enviar”.

Se desejdvel. vocé pode ANEXAR documentos (formato PDF) a este processo (faga-o ANTES de dar o seu parecer)

Procurar.. | Documento Exemplo.pdf

e —

Descrigio do documento: Exemplo ' Enwiar |
P —

2.3.2. Selecionar a acao desejada
Na pagina “Analise do Departamento”, vocé deve selecionar uma entre diferentes
acdes a serem executadas quanto ao projeto/termo aditivo que vocé esta
avaliando. Marque a caixa de acordo com a agao pretendida.

e Encaminhar para avaliacdo pelo subchefe do departamento: Delegue a
avaliacdo do projeto/termo aditivo ao(a) subchefe do seu departamento,
em casos especificos. Em geral, quando é requerido que a andlise seja feita
pelo(a) subchefe, o processo é encaminhado para o(a) subchefe
automaticamente, e realizar esta a¢cdo nao é necessario.

e Encaminhar para um parecerista: Marque esta op¢do para solicitar a um
parecerista a emissdo e anexacao de parecer do projeto/termo aditivo. O
parecer é obrigatdrio nos novos projetos e nos termos aditivos de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovacao (PD&I); nos demais casos, seu envio é
opcional.

e Aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de
Projetos: Esta alternativa tem por fun¢do encaminhar o projeto ao
Conselho de Projetos apds sua aprovacao Ad referendum. Ela nao deve ser
selecionada pelo(a) chefe de departamento.

e Aprovado pela camara departamental e encaminhamento para o
Conselho de Projetos: Selecione esta caixa para dar o devido
prosseguimento ao projeto ou termo aditivo que tenha sido aprovado em
reunido da Camara Departamental.

¢ Retorno ao coordenador do projeto para corre¢oes: Marque esta op¢ao
caso, na reunido da camara departamental, tenha sido decidida a
necessidade de correcdes no projeto ou termo aditivo para sua reavaliacao.
O processo corrigido pelo coordenador sera devolvido a vocé, que devera
avaliar se as correg¢des foram suficientes e, em caso positivo, aprova-lo.

e Reprovado: Esta opcdo deve ser marcada caso a cimara departamental
tenha decido em reunido que o projeto ou termo aditivo deve ser
definitivamente reprovado.
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Analise do Departamento
Retornar

Tipo de Projeto: Servigo Técnico Especializado - Termo Aditivo
Titulo do Projeto:

Coordenador:

Status do processo: Aguardando anilise do departamento

Ateng3o! Consulte aqui a LEGISLAGAO do CENEX/Escola de Engenharia

Se desejdvel, vocé pode ANEXAR documentos (formato PDF) a este processo (faga-o ANTES de dar o seu parecer)

[ Procurar... | Documento Exemplo.pdf

Descricdo do docume ntu:| || Enviar |

Andlise do departamento:

l‘:.5}: Encaminhar para avaliagdo pelo subchefe do departamento

_AEncaminhar para um parecerista

-1 . )

_\Aprovade Ad referendun e encaminhamente para o Conselho de Projetos
_laprovado pela cdmara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos

_\Retornar ao coordenador do projeto para corregdes

_JIReprovado
[

| Submeter:

2.3.3. Encaminhar para um parecerista
Caso pretenda solicitar o parecer de um parecerista para o projeto ou termo
aditivo, ap6s marcar a caixa correspondente, serdo exibidos dois campos de
selecdo. Busque o departamento do parecerista e, entdo, seu nome entre as
alternativas listadas. Por fim, clique em “Submeter”.

Anilise do departamento:

() Encaminhar para avaliagdo pelo subchefe do departamento
=y ; .
\'® Encaminhar para um parecerista

(_) Aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de Projetos
() Aprovado pela cimara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos

() Retornar ao coordenador do projeto para correciies

() Reprovado

Departamenta o
|_ (Selecione) :_"_:_l
Parecerista

| (selecione) e :|

Submeter
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2.3.4. Reprovar processo ou devolvé-lo ao coordenador para
correcoes

Se uma dessas alternativas for escolhida, sera exibido um campo que vocé devera

preencher com a indicacao das correcdes a serem feitas, em caso de devolucdo do

processo para correc¢des, ou com a justificativa de uma reprovacgdo. Feito isso,
clique em “Submeter”.

Anilise do departamento:

Encaminhar para avaliagdo pelo subchefe do departamento
Encaminhar para um parecerista
Aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de Projetos

L f\prwado pela cdmara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos

>~

:':!:' Retornar ao coordenador do projeto para corregdes
]

I._) Reprovado

Informe as corregdes a serem feitas pelo coordenador do projeto

Exemplo

Caracteres restantes | 1993

2.3.5. Aprovacao pela camara departamental
Caso o projeto ou termo aditivo tenha sido aprovado pela camara departamental,
marque o campo “Aprovado pela cdmara departamental e encaminhamento para o
Conselho de Projetos”.

Anexe o oficio de aprovacdo em camara departamental e o Formuldrio de
Cumprimento a Resolu¢do da UFMG 01/2020 conforme orientado no subitem 2.3.2
deste manual. Confira as orientacdes para o encaminhamento do Formulario de
Cumprimento a Resolu¢dao da UFMG 01/2020 na caixa de texto destacada em

verde-agua na tela. Observacdo: Embora o sistema oriente a imprimir o formulario
e entrega-lo fisicamente ao Conselho de Projetos, vocé deve, em vez disso, anexar a
versao digital ao processo.

Por fim, informe nos campos correspondentes o nimero e a data da reunido da
camara departamental que aprovou o projeto/termo aditivo, marque a caixa de
ciéncia a respeito do Formulario de Cumprimento a Resolugao da UFMG 01/2020 e
clique em “Submeter”.

10
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Analise do Departamento
Retornar

Tipo de Projeto: Servigo Técnico Especializado
Titulo do Projeto:

Status do processo: Aguardando anlise do departamento

Atengdo! Consulte agui a LEGISLACAO do CENEX/Escola de Engenharia

Se desejavel, vocé pode ANEXAR documentos (formato PDF) a este processo (faga-o ANTES de dar o seu parecer)

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Descrigdo do du(umenm:‘ || Enviar ‘

Anélise do departamento:

O Encaminhar para avaliag3o pelo subchefe do departamento

O Encaminhar para um parecerista

;‘aprovado Ad referendum e encaminhamento para o Conselho de Projetos
'@‘ﬁprovado pela cdmara departamental e encaminhamento para o Conselho de Projetos
T)Retornar ao coordenador do projeto para corregdes

':‘Reprovado

Atengao! ’

No caso de ap o do projeto e i para o Conselho de Projetos:

1) Gere o Fi ldrio de Ci i para Gestéo linistrativa e Financeira de Projetos;
2) Imprima-o e colete as devidas assinaturas;
3) Eniregue o formulério fisicamente no Conselho de Projetos da EEUFMG.

Baixe agui o Formuldrio de Ci il para Gestdo linistrativa e Financeira de projetos.

Informe o ndmero da reunido da cdmara departamental
i
nforme-h data-da reuniSo da cdmara departamental

-
L[}Confirmo que as assinaturas do Formulério de Cumprimento para
Gestdo Administrativa foram devi ite colhidas e que o formuldrio sera fisicamente entregue ao Conselho de Projetos da EEUFMG.

Lssbmeter]

11
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Anexo 1 - Verificacido de documentos a vincular na analise
departamental

Atencdo: Todos os documentos devem estar, obrigatoriamente, em formato
PDF.

+ Novos projetos e termos aditivos
] Oficio de aprovacdo em camara departamental

] Formulario de Cumprimento a Resolucao da UFMG 01/2020

] Parecer de parecerista (Obrigatério apenas em projetos e termos
aditivos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I))
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