RESOLUCAO N202/2016, DE 26 DE ABRIL DE 2016

Estabelece  critérios  para  aprovacao,
acompanhamento e certificacdo dos cursos de
aperfeicoamento.

A CAMARA DE EXTENSAO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicGes estatutarias,
considerando:

A necessidade de regulamentacdo dos cursos de aperfeicoamento oferecidos pela UFMG,;

a Resolucéo n2 03/2016, de 12 de abril de 2016, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo da
Universidade Federal de Minas Gerais — CEPE, que regulamenta os cursos de extensdo na
UFMG;

a Resolugdo n2 09/2015, de 07 de julho de 2015, do Conselho Universitario, que estabelece
normas que dispdem sobre 0 uso do nome social no ambito da Universidade Federal de Minas
Gerais;

a Resolucdo ne 01/2011 do CEPE, de 11 de marco de 2011, que disciplina critérios para a
participacdo de servidores e para a concessdo de bolsas no dmbito dos projetos de ensino,
pesquisa, extensdo e estimulo a inovacdo, desenvolvidos com a colaboracdo das fundacdes de
apoio da Universidade Federal de Minas Gerais-UFMG;

a Resolucdo n2 07/2004 do Conselho Universitario, de 02 de setembro de 2004, que
regulamenta a concessdo de bolsa em cursos de extensdo e Pos-Graduagdo lato sensu, em
conformidade com o percentual definido na Resolucéo ne 06/92, de 23 de junho de 1992;

a Resolugdo n2 10/95, de 30 de novembro de 1995, do Conselho Universitario, que regulamenta
a prestacdo de servigos na UFMG;

a Resolucdo CNE ne 1/2007, de 8 de junho de 2007, que estabelece normas para 0
funcionamento de cursos de pds graduagdo lato sensu, em nivel de especializacao;

0 Decreto ne 5.622, de 19 de dezembro de 2005 e alteracBes posteriores, que regulamentam a
educacéo a distancia.

RESOLVE

Art. 12 O curso de aperfeicoamento € uma modalidade de curso que objetiva aprimorar ou
aprofundar habilidades técnicas, cientificas, artisticas e culturais de pessoas com titulagcdo
académica de nivel superior em uma area do conhecimento e em conformidade com a
Resolucdo CNE ne 01, de 08 de junho de 2007.



Art. 22 O curso de aperfeigoamento tem carga horaria minima de 180 horas e pode ser
organizado em disciplinas de, no minimo, 15 horas, ou mddulos de, no minimo, 30 horas.

§ 12 Cada disciplina ou modulo do curso poderd, por proposta do ofertante e aprovacdo da
Camara de Extensdo, ser considerada como curso de atualizagdo, desde que satisfaca as demais
condicdes estabelecidas na Resolugdo ne 03/2016 do CEPE, de 12 de abril de 2016.

§ 29 Para a efetivacdo da matricula em mddulos/disciplinas individuais, os cursos de extensdo
deverdo estar registrados no Sistema de Informacdo da Extensdo (SIEX/UFMG), bem como
deverdo ter sido cumpridas todas as obrigacdes estabelecidas nesta Resolucdo.

8 32 Os cursos de aperfeicoamento poderdo ser organizados sob a forma de educacdo a
distancia, desde que em conformidade com o Decreto n2 5.622, de 19 de dezembro de 2005.

Art. 32 Compete as unidades, departamentos ou estruturas equivalentes da universidade a
proposicdo dos cursos de aperfeicoamento, mediante apresentacdo de proposta especifica e
registro no Sistema de Informag&o da Extenséo (SIEX/UFMG).

Paragrafo Unico. As propostas de cursos de aperfeicoamento deverdo observar as areas de
conhecimento e a competéncia académica dos 6rgaos, departamentos e unidades proponentes.

Art. 42 Cada curso de aperfeicoamento terd& uma comissdo coordenadora composta por trés
docentes do curso, sendo pelo menos dois em efetivo exercicio no quadro da UFMG, cuja
participacdo deve ser aprovada pela Camara Departamental ou estrutura equivalente.

Paragrafo Gnico. Os componentes da Comissdo Coordenadora indicardo um de seus membros,
professor em efetivo exercicio no quadro da UFMG, para ser o coordenador geral e representa-
la junto aos 6rgdos competentes.

Art. 52 As propostas de criacdo ou reoferecimento de curso de aperfeicoamento deverdo ser
formuladas e registradas no Sistema de Informagéo de Extenséo (SIEX/UFMG).

Art. 62 As propostas deverdo ser analisadas e aprovadas, em primeira instancia, pela Camara
Departamental ou estrutura equivalente, que encaminhara o processo para o Centro de Extensao
(CENEX) da unidade ou estrutura equivalente, com a aprovacéo.

Art. 72 Caberd ao CENEX da unidade ou 6rgdo proponente proceder a revisdo documental,
conferir as aprovagdes e anuéncias necessarias, abrir o processo e encaminha-lo & Congregacgao

ou 0rgdo equivalente da unidade proponente para aprovacao.

Art. 82 Apds a aprovacao pela Congregacdo ou estrutura equivalente, 0 CENEX encaminhara o
processo a PROEX para aprovagdo pela Camara de Extenséo.

Art. 92 Deverdo compor o processo o0s seguintes documentos:



| - Lista de checagem de documentos, conforme Anexo I;

Il - Aprovacdo para curso de aperfeicoamento pelas Camara Departamental e Congregacéo da
unidade do Coordenador, ou estruturas equivalentes;

I - Formulario do SIEX impresso;

IV - Anuéncia dos departamentos de origem, ou estrutura equivalente, de todos os professores e
servidores técnico-administrativos envolvidos;

V - Regulamento do curso, conforme Anexo II;

VI - Planejamento financeiro de cursos de aperfeicoamento, conforme Anexo 11, quando for o
caso;

VII - Ficha de autorizacdo de gestdo, caso haja interveniéncia de fundacao de apoio.

Art. 10. O recebimento do processo pela Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) devera ocorrer
com antecedéncia minima de 03 (trés) meses da data prevista para inicio do curso.

| - A unidade estabelecera o prazo para tramitacdo interna de propostas, a fim de que seja
observado o prazo estabelecido no art. 10;

Il - Apbs o recebimento do processo, a PROEX, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis,
procedera a pré-analise documental do processo;

I11 - Caso o processo nao esteja de acordo com as normas instituidas para a sua aprovacgao sera
devolvido ao CENEX para adequagé&o;

IV - Estando o processo em conformidade com as normas, sera encaminhado a Camara de
Extensdo, que tera até 45 (quarenta e cinco) dias para pronunciar-se;

V - A decisdo da Camara de Extensao sera encaminhada ao CENEX para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

Paragrafo Gnico. A PROEX recusara proposta de curso de aperfeicoamento que ja esteja em
andamento, concluido, ou em desacordo com o caput deste artigo.

Art. 11. O registro do curso de aperfeicoamento sera aprovado, em Ultima instancia, pela
PROEX, ap0s autorizacdo da Camara de Extenséo, quando serd atribuido o nimero de registro
do curso no SIEX.

§ 12 A divulgagdo do edital, a abertura de inscri¢des, o processo seletivo e o inicio do curso s6
poderdo ser efetivados apds a emissdo da autorizagdo pela Camara de Extensdo;

8 292 Qualquer mudanca substancial na estrutura do curso configura nova proposta, nao
caracterizando oferta de nova turma.



§ 32 Quando se tratar de nova turma, dentro do prazo de autorizagdo do curso, esta devera ser
identificada por sua ordem numeérica, em algarismos arabicos.

§ 42 Para solicitagdo de nova turma, o coordenador deverd atualizar o registro no SIEX e
submeté-lo a auditoria do CENEX, que o encaminhara 8 PROEX para aprovacdo final.

Art. 12. A Cémara de Extensdo autorizard o funcionamento do curso de aperfeicoamento pelo
periodo maximo de dois anos.

Art. 13. A emissdo e registro de certificados para cursos de aperfeicoamento sdo de
responsabilidade da Pro-Reitoria de Extenséo.

8 12 Os certificados conterdo as assinaturas do coordenador geral do curso, do Diretor da
unidade ou 6rgdo equivalente e do Prd-Reitor de Extensdo.

8 29 Fica assegurado aos participantes do curso, cujo nome de registro civil ndo reflita sua
identidade de género, o direito de uso e de inclusdo do seu nome social nos certificados,
conforme Resolucéo ne 09/2015, de 07 de julho de 2015, do Conselho Universitario.

§ 32 A Pro-Reitoria de Extenséo podera requerer, dos cursos de aperfeicoamento com captacao
de recursos financeiros, o ressarcimento dos gastos despendidos com a emissdo dos respectivos

certificados de conclusao.

8§ 4o A critério da Pré-Reitoria de Extensdo, os certificados poderdo ser emitidos
eletronicamente, desde que contenham instrumento validado para verificacdo de autenticidade.

Art. 14. Para fins de certificacdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento de
cada turma, o coordenador geral do curso de aperfeicoamento deveré:

| - Complementar, no registro do curso no SIEX, o item “Alunos Concluintes”, cadastrando o
namero de concluintes;

Il - Concluir o registro da acdo no SIEX, caso ndo haja oferta de nova turma ou reoferecimento
do curso;

Il - Encaminhar ao CENEX 0s seguintes documentos:

a) Lista de checagem para certificacdo, conforme Anexo IV desta Resolucéo;

b) Relatério de concluséo de turma de curso de aperfeicoamento, Anexo V desta Resolucao;

¢) Relacdo de Alunos Concluintes do Curso, conforme modelo disponibilizado no sitio
eletronico da PROEX;



d) Histdrico Escolar dos alunos;

e) Comprovante de recolhimento do valor estabelecido para ressarcimento dos gastos
despendidos com a expedicdo dos certificados de conclusdo, a favor da Pré-Reitoria de
Extensdo, conforme Anexo VI desta Resolucdo.

Art. 15, O CENEX encaminhard a PROEX, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, os
documentos entregues pelo coordenador ap6s o encerramento de cada turma.

Art. 16. Apobs recebimento da documentacgdo pelo CENEX, a Cadmara de Extensdo terd o prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias para emissao de parecer.

Art. 17. Apoés aprovacdo pela Camara de Extensdo, a PROEX tera o prazo maximo de 60
(sessenta) dias para emitir os certificados.

Art. 18. Para reoferecimento do curso de aperfeicoamento, novo pedido de aprovagdo e
autorizagdo para funcionamento devera ser solicitado a PROEX, de acordo com o Artigos 59,
69, 79, 82 e 92 dessa Resolugéo.

| - O titulo do curso devera especificar o nimero sequencial em algarismos romanos,
recuperando sua série historica;

Il - A Camara de Extensdo podera autorizar cada reoferta do curso por, no maximo, dois anos.

Paragrafo Unico: A Camara de Extensdo autorizarda o reoferecimento do curso de
aperfeicoamento desde que o coordenador apresente o relatorio de conclusdo do curso anterior.

Art. 19. A Camara de Extensdo poderd proceder ao monitoramento e a avaliagdo do curso em
qualquer momento da sua execugo.

Art.20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Extensdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo da UFMG.

Art. 21. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario, em especial a Resolu¢do conjunta da Pro-
Reitoria de Extensdo e Prd-Reitoria de Pés-Graduacdo, de 25 de agosto de 1998, a Resolugdo ne
03/2003 da Cémara de Extensdo do CEPE, de 02 de dezembro de 2003 e as normas para
aprovagao e acompanhamento de cursos de aperfeicoamento aprovadas pela Cémara de
Extensdo do CEPE, de 15 de dezembro de 2005.

Art. 22. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Benigna Maria de Oliveira

Pro-Reitora de Extensdao da UFMG



Aprovado pela Camara de Extensdo em 26 de abril de 2016.

ANEXOS:

| - LISTA DE CHECAGEM DE DOCUMENTOS PARA CURSO DE APERFEICOAMENTO
Il - MODELO DE REGULAMENTO PARA CURSO DE APERFEICOAMENTO

Il - PLANEJAMENTO FINANCEIRO DE CURSO DE APERFEICOAMENTO

IV - LISTA DE CHECAGEM PARA CERTIFICAGAO DE CURSO DE

APERFEICOAMENTO
V - RELATORIO DE CONCLUSAO DE TURMA DE CURSO DE APERFEICOAMENTO

VI - ORIENTACOES PARA A EMISSAO DE GRU CERTIFICADOS



